
Association Cinémel
Place Bujault
79500 Melle
Tél : 05 49 29 15 83

Offre d'emploi

Assistant.e Directeur.rice

Convention collective Exploitation cinématographique
au Cinéma Le Méliès à Melle

Cinéma - 2 salles - classé Art et Essai, labels Jeune Public, Recherche et Découverte, Patrimoine et 
Répertoire.

Poste à pourvoir le 05/10/2026

En coordination avec le Directeur du cinéma et l’association Cinémel, vous assurerez :
 l'accueil du public, la tenue de la caisse informatisée,
 la valorisation des activités du cinéma : communication (gestion du site internet et 

des réseaux sociaux, programmes papier, flyers, cartons …)
 Assurer la programmation informatique des séances et le suivi des équipements de 

projection numérique (projecteurs, serveurs de cinéma numérique et systèmes audio), 
afin de garantir la qualité des projections et la continuité de l'exploitation. 

 des  tâches  de  gestion  administrative  (suivi  des  entrées,  saisies  informatiques, 
organisation des séances....)

Vous participerez aux réunions de programmation et d'animation et à la mise en place des 
activités.

Compétences souhaitées :
- sens du relationnel et de l’accueil,
- autonomie dans le travail,
- maîtrise de la communication via les réseaux sociaux,
- goût du travail collaboratif,
- rigueur et sens de l’organisation,
- Bonne maîtrise des outils informatiques, notamment des logiciels de traitement de 

texte, de tableur et de publication assistée par ordinateur (PAO). Une connaissance de 
la suite Adobe Creative Cloud constitue un atout. 

- Bonne connaissance de l'univers cinématographique, avec un intérêt marqué pour le 
cinéma Art et Essai, la diversité des œuvres et l'action culturelle. 

Contrat à durée indéterminée
Durée hebdomadaire : 35 heures annualisées, travail certains jours fériés, 1 week-end sur 
deux et 10 à 15 soirées par mois.
Rémunération selon Convention collective Exploitation cinématographique
Salaire mensuel : 2141 euros brut + 13ème mois.

CV et lettre de motivation à envoyer à recrutement.cinemel@orange.fr
Candidature souhaitée jusqu’au 23 août 2026
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